
Instrukcja obsługi bazy danych portalu „Czas w las” 
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Łączenie z panelem  administracyjnym
 

 
Aby zarządzać informacjami o obiektach turystycznych i edukacyjnych Państwa 
Nadleśnictwa, zamieszczonych na stronie www.czaswlas.pl, należy zalogować się na stronie 
panelu administracyjnego. W tym celu konieczne jest posiadanie przez pracownika Państwa 
jednostki loginu i hasła otrzymanego od ORWLP w Bedoniu oraz wejście na stronę panelu 
administracyjnego: 
 

www.czaswlas.pl/_admin 
 
Wyświetli się poniższe okno: 

 
 
Proszę wpisać (z uwzględnieniem wielkości liter) login i hasło dostępu do panelu 
administracyjnego i kliknąć ZALOGUJ. 
 
Następnie wyświetli się okno: 

 
 
Okno startowe posiada trzy zakładki: START, OBIEKTY, MOJE DANE. Udostępnione są 
Państwu wyłącznie niektóre funkcje w obrębie zakładek: OBIEKTY i MOJE DANE. 
 
Jeśli chcą Państwo zmienić hasło dostępu, po zalogowaniu proszę kliknąć zakładkę MOJE 
DANE. Tam proszę wejść z zakładkę ZMIEŃ HASŁO i postępować zgodnie z procedurą 
wyświetlaną na ekranie. 
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Modyfikacja obiektu
 

 
Aby rozpocząć modyfikację Państwa obiektów proszę kliknąć na zakładkę OBIEKTY.  

 
Okno to składa się z 4 podstron: PRZEGLĄDAJ, DODAJ OBIEKT, OBIEKTY W 
NADLEŚNICTWACH, MODEROWANIE ZMIAN. Posiadają Państwo dostęp do wielu 
funkcjonalności, poza zakładką MODEROWANIE ZMIAN.  
Aby zmodyfikować informacje danego obiektu np. o numerze 264, proszę kliknąć  
szaro-czarne strzałki, wyświetlone z prawej strony ekranu (pomiędzy niebieską mapą  
a koszem - rys. poniżej).  
 

 
 
Wyświetli się wówczas okno z danymi oglądanymi przez osoby zewnętrzne odwiedzające 
stronę www.czaswlas.pl. Mogą Państwo zarówno poprawiać, dopisywać lub usuwać dane  
w udostępnionych rubrykach. 
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W celu umieszczenia obiektu na mapie należy kliknąć Państwo na napis MAPA. Wyświetli 
się wówczas okno z mapą, na której należy za pomocą kursora myszy pokazać lokalizację i 
kliknąć ZAPISZ. 
 

 
 
 
Po naniesieniu w formularzu wszystkich zmian, na samym dole okna (należy zjechać 
suwakiem) proszę kliknąć EDYTUJ. Pojawi się wówczas komunikat NA PEWNO ZAPISAĆ 
ZMIANY? Po upewnieniu się, że wszystkie korygowane dane są poprawne proszę kliknąć 
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OK. Następuje wówczas powrót do głównego okna panelu administracyjnego, na którym 
wyświetlają się szczegółowe informacje o Państwa obiektach. 
 
Jeżeli chcą Państwo wrysować obiekt liniowy np. przebieg ścieżki dydaktycznej lub innego 
obiektu liniowego proszę kliknąć na ikonkę MAPA przy obiekcie liniowym (rys. poniżej). 

 

 
 
Wyświetli się wówczas okno z mapą i funkcją rysowania (rysunek poniżej). 
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Należy wówczas maksymalnie powiększyć mapę i klikając lewym przyciskiem myszy 
prowadzić linię w miejscu lokalizacji/przebiegu obiektu. Po zakończeniu rysowania linii 
proszę kliknąć ikonkę EDYTUJ, a wprowadzone zmiany zostaną zapisane w panelu 
administracyjnym (rys. poniżej). 
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UWAGA: naniesione, zmienione informacje w obrębie danego obiektu zobaczą Państwo 
dopiero w ciągu 2 dni roboczych od ich wprowadzenia – po zaakceptowaniu zmian przez 
administratora, pracownika ORWLP w Bedoniu. 
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Ujawnianie/ ukrywanie obiektu
 

 
Aby obiekt był widoczny na stronie www.czaswlas.pl należy go włączyć poprzez panel 
administracyjny. W każdej chwili mogą Państwo sprawić, aby obiekt stał się niewidoczny 
poprzez wyłączenie obiektu. Aby włączyć/ wyłączyć obiekt należy kliknąć ikonkę EDYTUJ 
konkretnego obiektu (rys. poniżej), 

 

 
 
Następnie odhaczyć pole o tytule OBIEKT WYŁĄCZONY i kliknąć EDYTUJ (rys. poniżej). 
Obiekt wówczas automatycznie wyświetli się na stronie www.czaswlas.pl.po zatwierdzeniu 
zmiany przez administratora, pracownika ORWLP w Bedoniu (w ciągu 2 dni roboczych od 
ich wprowadzenia). 
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 10 

Usuwanie obiektu
 

 
Aby usunąć Państwa obiekt turystyczny lub edukacyjny po zalogowaniu w panelu 
administracyjnym proszę kliknąć zakładkę OBIEKTY (rys. poniżej). 
 

 
 
Jeśli dla przykładu chcą Państwo usunąć obiekt nr 264 proszę o kliknięcie na kosz, 
znajdujący się z prawej strony ekranu. Wyświetli się wówczas komunikat NA PEWNO 
USUNĄĆ OBIEKT 264? Jeśli upewnili się Państwo, że chcą go usunąć, proszę kliknąć OK. 
 

 
 
Następuje wówczas powrót do głównego okna panelu administracyjnego, na którym 
wyświetlają się szczegółowe informacje o Państwa obiektach. 
 
UWAGA: obiekt ten przestanie się wyświetlać na stronie www.czaswlas.pl dopiero po 
zaakceptowaniu zmian przez administratora – pracownika ORWLP w Bedoniu. Nastąpi to  
w ciągu 2 dni roboczych. 
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Dodawanie nowego obiektu
 

 
Aby dodać nowy obiekt proszę kliknąć zakładkę OBIEKTY a następnie DODAJ OBIEKT. 
Wyświetli się wówczas poniższe okno z dwoma wariantami obiektów (noclegowe  
i nienoclegowe).  
Jeżeli chcą Państwo przykładowo wprowadzić nowy parking leśny proszę zaznaczyć 
odpowiedni rekord (zaznaczony czerwoną strzałką) i kliknąć DALEJ. 

  
 
 
Wyświetli się wówczas następujące, czyste okno: 

 
 
 
Należy wprowadzić w nim wszystkie dane dotyczące Państwa obiektu.  
UWAGA: Informacje o współrzędnych geograficznych generowane są automatycznie. 
Wystarczy, że klikną Państwo na napis MAPA. Wyświetli się wówczas okno z mapą, na 
której należy za pomocą kursora myszy pokazać szczegółową lokalizację i kliknąć ZAPISZ. 
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Po wprowadzeniu wszystkich danych proszę kliknąć DODAJ. Pojawi się wówczas komunikat 
NA PEWNO ZAPISAĆ ZMIANY? Jeśli wszystko się zgadza proszę kliknąć OK. Następuje 
wówczas powrót do głównego okna panelu administracyjnego, na którym wyświetlają się 
szczegółowe informacje o Państwa obiektach. 
 
UWAGA: Wczytanie nowego obiektu do bazy Czas w Las jest możliwe jedynie wówczas, 
gdy wypełni się wszystkie obowiązkowe pola. Są to: e-mail, nazwa obiektu, nazwa 
nadleśnictwa, współrzędne geograficzne (długość i szerokość geograficzna) i najbliższa 
miejscowość.  
 
UWAGA: nowy obiekt zobaczą Państwo dopiero w ciągu 2 dni roboczych od jego 
wprowadzenia – po zaakceptowaniu przez administratora, pracownika ORWLP w Bedoniu. 
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Dodawanie i usuwanie zdjęć
 

 
Aby dodać lub usunąć zdjęcie należy kliknąć na ikonę ZDJĘCIA OBIEKTU (rys. poniżej). 

 

 
 
Wyświetli się wówczas okno ze zdjęciami obrazującymi konkretny obiekt. Aby dodać nowe 
zdjęcie wystarczy kliknąć ikonę PRZEGLĄDAJ wyświetlaną z prawej strony, wybrać 
lokalizację zdjęcia na komputerze i zatwierdzić poprzez kliknięcie DODAJ. Wskazane jest 
wprowadzanie opisu zdjęcia (rys. poniżej). 
Aby usunąć istniejące zdjęcie proszę kliknąć na ikonę KOSZ w linijce prezentującej złe 
zdjęcie, a następnie zatwierdzić klikając OK (rys. poniżej). 
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UWAGA: nowe zdjęcie zobaczą Państwo dopiero w ciągu 2 dni roboczych od jego 
wprowadzenia – po zaakceptowaniu przez administratora, pracownika ORWLP w Bedoniu 
lub CILP. 
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Informacje dodatkowe
 

 
Numer obiektu 
Numer jest istotną informacją o obiekcie. Generuje się automatycznie i wyświetla się  
w zakładce OBIEKTY (rys. poniżej). 
 

 
 
Informacja o liczbie obiektów. 
Jeżeli chcą Państwo otrzymać informację o łącznej liczbie obiektów Państwa Nadleśnictwa 
zamieszczonych w bazie Czas w Las proszę kliknąć OBIEKTY W NADLEŚNICTWACH (rys. 
poniżej). 
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Informacje o dacie ostatniej aktualizacji i osobie, która ją dokonywała.  
Informacje te wyświetlają się w prawym górnym rogu każdego obiektu. 
 

 
 
Wyszukiwanie w bazie obiektów tekstów, znaków w konkretnym, wybranym polu  
Jeżeli posiadają Państwo znaczną liczbę obiektów i problematyczne jest przeglądanie 
wszystkich z nich w poszukiwaniu np. błędów w adresie mailowym, wystarczy wpisać 
odpowiedni tekst we wskazane pole (zaznaczone na czerwono), a baza sama wskaże jego 
lokalizację (rys. poniżej). 
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Wyświetlanie rekordów 
Istnieje możliwość wyboru liczby wyświetlanych rekordów (obiektów) na jednej stronie: 20, 
60, 100, 200, 500.  
 
Aby zmienić liczbę wyświetlanych rekordów proszę przejechać suwakiem na sam dół strony, 
na której wyświetlone są obiekty i wybrać pożądaną liczbą wyświetlonych obiektów (rys. 
poniżej). 
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Jeśli będą mieli Państwo jakiekolwiek problemy prosimy o kontakt z p. Magdaleną Choińską 
(m.choinska@bedon.lasy.gov.pl). 
 
Autorzy instrukcji: 
Wioletta Kacprzyk, Magdalena Choińska, Miłosława Hyży – ORWLP w Bedoniu 


